
Требования к оформлению материалов 
Материалы публикуются в сборнике научных трудов в авторской редакции и 

должны быть тщательно отредактированы авторами. Ответственность за 
содержание материала несут автор(ы). 

Шаблон оформления статьи представлен в приложении 3. Рекомендуется 
оформлять непосредственно в шаблоне с внесением собственных данных с 
сохранением конечного форматирования для упрощения работы. 

Объем статьи до 7 страниц текста формата А4, текст оформляется с 
использованием формата Microsoft Word (версии не ниже 2003). Параметры 
страницы задаются следующие: 

• Книжная ориентация. 
• Верхнее и нижнее поле — 2 см, справа — 1,5 см, слева — 3 см. 
• До нижнего колонтитула 1,5 см. 
• Расстановка переносов автоматическая. 
• Шрифт Times New Roman. По всей работе устанавливается междустрочный 
интервал – 1,5; запрет висячих строк. 
• Нумерация страниц должна быть обязательно.  
Обязательные элементы статьи: 
1. УДК 
2. Название статьи 
3. Авторы 
4. Место работы авторов 
5. Аннотация 
6. Ключевые слова 
7. Текст статьи 
8. Список литературы 
Первая строка – УДК проставляется в верхнем левом углу листа, размер 

шрифта 12, выравнивание по левому краю, Интервал после абзаца 10 пт. 
Название доклада, печатается полужирным, прописным шрифтом Times New 

Roman, размер 14. Перенос слов в названии доклада не допускается. Используются 
прописные буквы. Выравнивание по центру. Интервал после абзаца 10 пт. 

ФИО автора(ов) печатается полужирным шрифтом 13 кегля. Выравнивание по 
центру. Набирается сначала фамилия, потом инициалы. 

На следующей строке печатается строчными буквами название 
образовательного организации. Полужирный шрифт 13 кегля. Выравнивание по 
центру. Без переноса. Для перехода между строками следует использовать разрыв 
строки (клавиши Shift + Enter). Интервал после абзаца 12 пт. 

Аннотация набирается 12 шрифтом, выравнивание по ширине абзаца, отступ 
первой строки 0,5 см. В аннотации кратко рассказывается, о чем статья. Не более 6 
строк, один абзац. Текст аннотации дублируется на английском языке. 

Ключевые слова набираются 12 шрифтом, выравнивание по ширине абзаца, 
отступ первой строки 0,5 см. интервал после абзаца 12 пт. Не более 8 ключевых слов, 
перечисляются через запятую. Ключевые слова дублируются на английском языке. 



Текст статьи набирается прямым шрифтом 13 кегля, выравнивание по ширине, 
отступ первой строки 0,5 см, без отступов после абзаца. Переход к новому абзацу 
выполняется с помощью клавиши Enter. Абзацные отступы не ставятся точками или 
табуляторами. Если необходимо, чтобы два слова (число и единица измерения) 
находились на одной строке, между ними ставят неразрывный пробел 
(Ctrl+Shift+Пробел) или ничего не ставят. Не допускается делать переносы 
дефисами или тире (можно воспользоваться мягким переносом Ctrl + Дефис). 

Таблицы нумеруются арабскими цифрами, если их больше одной. Перед 
таблицей записывается слово «Таблица» и ее порядковый номер. Выравнивание 
слева. Отступ слева 0,5 пт. Название таблицы пишется на той же строке 13 кеглем. 
Заголовки таблицы и числовые данные выравниваются по центру, текстовые данные 
— по левому краю. Все графы в таблицах должны иметь заголовки и быть разделены 
вертикальными линиями. Ширина таблицы должна быть по всей ширине текстового 
поля, без обтекания. Допускается применять обтекание таблицы, если ее ширина 
менее половины ширины текстового поля. При этом выравнивать ее следует либо по 
правому, либо по левому краю.  

Рисунки, фотографии, схемы должны быть подписаны и пронумерованы. Если 
рисунков более одного, они нумеруются арабскими цифрами. В тексте желательно 
использовать сокращение «рис.». Рисунки выравниваются по центру. Интервал 
перед рисунком 10 пт. Подпись к рисунку набирается 13 кеглем, выравнивание по 
центру. 

Формулы желательно набирать во встроенном формульном редакторе. Если в 
тексте есть ссылки на формулы, они нумеруются. Выравнивание по правому краю, 
интервал перед и поле формулы 13 пт. 

В конце доклада приводятся ссылки на использованные источники 
информации. Список литературы указывается по порядку упоминания в тексте. 
Ссылки на источники литературы в тексте обозначаются в квадратных скобках [ ]. 
Список литературы оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.100-2018 
«Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления».  

 
 


